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1. Objet:
Dans la perspective de constituer un fichier « Fournisseurs et Prestataires » & I’Agence de Promotion des
Petites et Moyennes Entreprises (APME) pour I’année 2025, le Directeur Général de I’Agence de
Promotion des Petites et Moyennes Entreprises lance un Avis de Sollicitation 4 Manifestation d’intérét
aux entreprises fournisseurs de biens et de services a4 1’Agence de Promotion Petites et Moyennes
Entreprises (APME) en 07 catégories.

Catégorie 1 : Matériels et consommables informatiques ;

Catégorie 2 : Maintenance (électricité, froid et climatisation, automobile, menuiserie bois/métallique,
informatique, batiment, télécommunication et réseaux ... ;

Catégorie 3 : Matériel, mobilier et équipements et fournitures de bureaux ;

Catégorie 4 : Communication et événementiel ;

Catégorie 5 : Logistique ;

Catégorie 6 : Etudes générale ;

Catégorie 7 : Autre services (a préciser).

2. PARTICIPATION ET ORIGINE

La présente consultation est ouverte aux personnes morales installées au Cameroun régulierement
inscrites au registre de commerce et en régle vis-a-vis de I’administration fiscale. Elles devront avoir des
compétences jugées satisfaisante dans le domaine des [ournitures et des prestations, objet du présent avis
de sollicitation a8 Manifestation d’intéréts.

3. REMISE DES OFFRES

Chaque dossier, rédigé en langue francaise ou anglaise et en cing (05) exemplaires dont un original et
{04) copies marquées comme ielles, devra parvenir au service des marchés, du patrimoine et des
approvisionnements de ’APME situé & Tsinga Boulevard Rue Sultan Njoya au plutard le 17 Janvier
2025 4 11 h précise.

Il sera déposé contre décharge et devra étre introduit dans une enveloppe portant la mention « Avis de
Sollicitation 4 Manifestation d’Intéréts N° {AMI/APME/DG/DRHFM/SDFB/SMPA/2024
DU 26 DECEMBRE 2024 POUR LA CONSTITUTION D’UN REPERTOIRE DES
FOURNISSEURS ET PRESTATAIRES DE SERVICES DE A L’AGENCE DE PROMOTION
DES PETITES ET MOYENNES ENTREPRISES ».

NB:
1) Seules les entreprises figurant dans le fichier fournisseurs et prestataires seront sollicités pour
les acquisitions par Bons de Commande ;
2) Les Demandes de Cotations et les Appels d’Offres restent ouveris ;
3) Lefichier fournisseurs et prestataires est valable pour une durée d’un an renouvelable.
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4. COMPOSITION DU DOSSIER

Sous peine de rejet, chaque dossier de candidature devra comprendre un dossier administratif complet et
un dossier technique comprenant les piéces suivantes :

4.1. Dossier administratif :

Les piéces suivantes devront étre produites en original ou en copies certifiés conformes, datant de moins
de trois (03) mois.

a) Une lettre de sollicitation & manifestation d’intérét timbrée, dument datée, faisant apparaitre la
raison sociale, I’adresse et la ou les catégories choisies par I’entreprise ;

b) Une attestation de domiciliation bancaire du soumissionnaire, délivrée par une banque agrée par
la Ministre en Charge des Finances du Cameroun ;

¢) Une copie du registre du Commerce ;

d) Une copie de I’attestation de conformité fiscale ;

e) Une copie certifiée de la carte de contribuable ou du certificat d’immatriculation;

f) Une altestation et plan de localisation signés par les services compétents des impots.

4.2, Dossier technique :

- Une note de présentation de ’entreprise ;

- Tout document pouvant justifier la capacité de ’entreprise a réaliser les prestations ;
- Références

- Délai de livraison de quinze (15) jours calendaires au maximum.

5. CRITERES D’EVALUATION :
Les critéres de qualification sont les suivants :

a) Critéres éliminatoires :

-Fausse déclaration ou document falsxhe
-Offre technique incompléte.

-Note technique inféricure & 75%

b-Critéres essentiels.
Le dossier technique sera évalué sur 50 point sur Ia base des critéres ci-dessous :

N° | Désignations Note
1 Présentation de I’entreprise 10
2 Capacité financiére de I’entreprise 10
3 Délai de livraison 10
4 Rétérences de ’entreprise 10
5 Présentation du dossier
- Lisibilité 2.5
- Pagination 2.5
- Qualité de la reliure 2.5
-Respect de I’ordre des piéces demandées 2.5

Seuls les candidats ayant totalisé & I’issue de 1’évaluation une note technique supérieure ou égale a
soixante-quinze pour cent {75%) seront qualifiés.

Ampliations; Faita Yaoundé, le '} ¢ 37 104
- ARMP (publication et archivage) ; 4 L Lul

- Aflichage; . . .

- Chrono/Archives. Le Directeur Général de L’Agence des Petites et

Moyennes Entreprises
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No. IAMI/APME/DG/DRHFM/SDFB/SMPA/2024 OF 26 DECEMBER 2024
FOR SHORTLISTING SUPPLIERS AND SERVICE PROVIDERS AT THE
SMALL AND MEDIUM SIZED ENTERPRISE PROMOTION AGENCY

1. Subject of the Call of Interest
Within the framework of shortlisting “Suppliers and Service Providers” at the Small and Medium Sized
Enterprises Promotion Agency (SMEPA) for the 2025 fiscal year, the Director General of the Small and
Medium Sized Enterprises Promotion Agency hereby launches a call for expressions of interest to all
enterprises supplying goods or providing services at the said Agency divided into 7 categories:

Category 1: Hardware and computer consumables;

Category 2: Maintenance (electricity, cooling and air conditioning, cars, wood/metallic works, computers,
buildings, telecommunication and networks ...;

Category 3: Materials, furniture and equipment, and office supplies;

Category 4: Communication and event management;

Category 5: Logistics;

Category 6: General consultancy;

Category 7: Other services (to be specified).

2. Participation and origin
This consultation is opened to all legal persons based in Cameroon, regularly registered in the Business

Registry and up-to-date with their tax contributions. They should demonstrate satisfactory skills in the
area of supply of goods and service provisions which is the subject of this call for expressions of interest.

3. Submission of offers

Each file, drafted in English or French in five (5) copies including the original and four (4) copies marked
as such, should be submitted to the Contracts, Patrimony and Supplies Service of the APME located at
Tsinga Boulevard Rue Sultan Njoya, not later than 17 January 2025 at 11:00 am prompt.
The file should be submitted against a receipt in a sealed envelop bearing the following inscription “Call
for Expressions of Interest No. IAMI/APME/DG/DRHFM/SDFB/SMPA/2024 OF 26
JANUARY 2025 FOR SHORTLISTING SUPPLIERS AND SERVICE PROVIDERS AT THE
SMALL AND MEDIUM SIZED ENTERPRISE PROMOTION AGENCY™.
NB:

1) Ouly enterprises which feature on the APME List of suppliers and service providers will be called for the

acquisition phase through purchase order;

2) Quotation requests and call for tenders remain open;
3) The directory of suppliers and service providers is valid for a period of one year renewable.

4, Preparation of file

On pain of being rejected, each application file shall comprise a complete administrative file and a
technical file including the following documents:
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4.1. Administrative file:

The following documents shall be produced in their originals or certified true copies established less than
three (3) months.

a) A stamped and duly dated letter of call for expression, stating the company name, address and
category (s) chosen by the enterprise;

b) A bank statement certificate of the bidder issued by a bank approved by the Ministry in charge of
Finance of Cameroon;

c) A copy of business registry;

d) An attestation of conformity;

e) A certified copy of the taxpayer card;

f) An attestation and location plan signed by the competent taxation services.

4,2, Technical file:

- A note of presentation of the enterprise;

- Any document which can attest of the ability of the enterprise to carry out the services;
- References;

- Maximum delivery deadline of 15 calendar days.

5. Evaluation criteria:
The qualification criteria are as follows:

a) Elimination criteria:

-False declaration or falsified document;
- Incomplete technical offer;

- Technical score lower than 75%

b- Essential criteria:
The technical file shall be evaluated on 50 points based on the criteria hereunder:

No. | Description Score
1 Presentation of the enterprise 10
2 Financial capacity of the enterprise 10
3 Delivery deadline 10
4 | References of the enterprise 10
5 Presentation of the file
- Readability 2.5
- Pagination 2.5
- Quality of binding 2.5
-Compliance with the order of required documents 2.5

Only candidates who will earn a total score above or of seventy five per cent (75 %) in the technical
phase of the evaluation shall be qualified.

Copies: Done in Yaounde, this | "
- ARMP (publication and filing); 2 6 DE C 202&
- Posting; . .

- Chrono/Archives. The Director General of the Small and Medium

Sized Enterprise Promotion Agency
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